Na osnovu ¢lana 137. Pravila Veterinarskog fakulteta u Sarajevu, Upravni odbor
Veterinarskog fakulteta u Sarajevu, na VIl redovnoj sjednici odrzanoj dana
15.12.2010. godine,d o n 0 s i

PRAVILNIK
0 kuénom redu Veterinarskog fakulteta u Sarajevu

I OPCE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o kuénom redu Veterinarskog fakulteta u Sarajevu ( u daljem tekstu :
Pravilnik) utvrduje se ku¢ni red Veterinarskog fakulteta u Sarajevu ( u daljem tekstu :
Fakultet) 1 pored ostalog ureduju pitanja :

- prava, obaveze i pravila koriStenja prostorija, poslovnih prostora, uredaja, opreme,
inventara te pripadajuc¢eg zemljiSta oko zgrade Fakulteta

- obiljezavanje prostorija Fakulteta

- obavjestavanje na Fakultetu

- ulazak / izlazak i boravak u zgradi Fakulteta

- kontrola unosenja i izno$enja stvari i predmeta

- za$tita ljudi, imovine, objekata i1 prostora Fakulteta

- protivpozarna zastita

- postupak sa nadenim stvarima

- prava i obaveze studenata

- prava i obaveze zaposlenika i drugog osoblja Fakulteta

- disciplinska i materijalna odgovornost studenata zbog povrede obaveza i pravila
ku¢nog reda

- nadzor nad provodenjem ovog Pravilnika

- druga pitanja vezana za ku¢ni red Fakulteta

Clan 2.

Odredbe ovog Pravilnika su obavezne za sve zaposlenike Fakulteta, studente, korisnike
poslovnih prostora kao i sva ostala lica koja se po bilo kojem osnovu nalaze ili zateknu u
prostorijama Fakulteta ( u daljem tekstu: druga lica ).

Pod pojmom zaposlenik u smislu stava 1.ovog ¢lana podrazumijevaju se sva lica koja su
u radnom odnosu sa Fakultetom kao i angazovani spoljni saradnici na Fakultetu bez
obzira koju funkciju odnosno poslove obavljaju na Fakultetu.



Pod pojmom student podrazumijeva se redovan student dodiplomskog studija, apsolvent
na dodiplomskom studiju za vrijeme dok mu traje apsolventski status, student na
postdiplomskom studiju 1 student kojem taj status nije prestao na jedan od nacina
utvrdenih ¢lanom 89. Pravila Fakulteta.

Status studenta dokazuje se javnom ispravom koju izdaje Fakultet ili odgovaraju¢im
evidencijama koje vodi Studentska sluzba Fakulteta.

Clan 3.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na slijede¢e objekte i druge nekretnine Fakulteta:
1. Zgrada Veterinarskog fakulteta u Sarajevu, ul. Zmaja od Bosne br. 90. Sarajevo te
pripadajuce zemljiste oko zgrade
2. Poslovni prostor Veterinarskog fakulteta u Sarajevu, ul. Ismeta Alajbegovica
Serbe br.7,Sarajevo ( Stup ), te pripadajuce zamljiste oko zgrade

Il PRAVA, OBAVEZE I PRAVILA O KORISTENJU PROSTORIJA,
POSLOVNIH PROSTORA, UREPAJA, OPREME, INVENTARA 1
PRIPADAJUCEG ZEMLJISTA OKO ZGRADE

Clan 4.

Zaposlenici, studenti, korisnici poslovnih prostora 1 druga lica su duZni Kkoristiti
prostorije, poslovne prostore, uredaje, opremu i inventar paznjom dobrog domacina,
pazeci da druge ne ometaju u mirnom koriStenju prostorija, poslovnih prostora, uredaja,
opreme 1 inventara Fakulteta kao 1 pripadajuceg zamljista oko zgrade Fakulteta.

Smatrat ¢e se prekrSajem svako namjerno oSte¢enje na objektu, prostoriji, poslovnom
prostoru 1 pripadaju¢em zemljiStu oko zgrade Fakulteta.

Clan 5.

Zaposlenici 1 studenti imaju pravo na slobodno kretanje prostorima koji pripadaju
Fakultetu 1 pravo na koriStenje objekata i druge imovine, uredaja, opreme i inventara
Fakulteta u skladu sa njihovom namjenom.

Slijede¢a ponaSanja smatrat ¢e se krSenjem prava navedenih u stavu 1. ovog ¢lana:

-namjerno onemogucavanje ulaza, izlaza ili ometanje normalne upotrebe objekata
Fakulteta ili njegovih dijelova,

-ostajanje ili zadrzavanje u bilo kojem objektu Fakulteta nakon propisanog vremena,
-namjerno proizvodenje buke ili koristenje sredstava koja izazivaju buku koja ometa
nastavni proces ili krSi privatnost drugih lica,



-namjerno ometanje organizovanih i prijavljenih dogadaja koji se odvijaju na mjestima
koja posjeduje, koristi ili kontrolisSe Fakultet,

-namjerno ometanje drugog zaposlenika ili studenta u obavljanju njegovih duznosti,
-nepostivanje pravila rada u svim prostorijama Fakulteta.

Clan 6.

Zaposlenicima, studentima, korisnicima poslovnih prostora i drugim licima, zabranjeno
je:

1. Pristup ili pokus$aj ulaska u bilo koji objekat ili prostor Fakulteta s ograni¢enim
pristupom bez odobrenja ovlastenih osoba Fakulteta,

2. Posjedovanje, davanje drugoj osobi, izrada ili u¢escée u izradi kljuca ili drugog sredstva
koji omogucava pristup objektima ili imovini Fakulteta bez odobrenja ovlaStenih osoba
Fakulteta,

3. Namjerno ostecenje, unistenje imovine Fakulteta ili imovine koja je u posjedu drugih
lica na Fakultetu,

4. Neovlasteno raspolaganje imovinom Fakulteta, njeno otudenje ili oStec¢enje ucinjeno S
namjerom ili iz krajnje nepaznje,

5. Upotreba prostorija i materijalnih sredstava, informaticke opreme i drugih uredaja
Fakulteta suprotno njihovoj namjeni,

6. Prepravljanje i preuredivanje instalacija u prostorijama Fakulteta,

7. Samoinicijativno mijenjanje brave na vratima prostorije bez saglasnosti ovlastenog lica
Fakulteta,

8. Unosenje vatrenog oruzja bez obzira da li zaposlenik, student ili drugo lice posjeduju
oruzani list ili dozvolu za noSenje oruzja ( osim ¢uvara — portira koji su ovlasceni da
prilikom obavljanja poslova iz svoje nadleZnosti nose vatreno oruzje ) kao 1 unoSenje
eksplozivnih naprava, pirotehnickih sredstava, bojnih otrova, suzavca, elektrosokera i sl.,

9. Organizovanje politickih stranaka, politickih skupova 1 svako drugo izraZavanje i
zastupanje politickih opredjeljenja u objektima Fakulteta,

10. Bavljenje prodajom robe, privatnom djelatnos¢u ili pruzanjem privatnih usluga bilo
koje vrste u objektima Fakulteta ( osim zakupaca poslovnih prostora )

11. UnoSenje, koriStenje i rasturanje narkotika i drugih opojnih sredstva ( alkohola i
sli€no) u objektima Fakulteta,

12. Ostavljanje privatnih poruka na oglasnim tablama Fakulteta



111 OBILJEZAVANJE PROSTORIJA FAKULTETA

Clan 7.
Obiljezavanje ulaza, spratova 1 prostorija Fakulteta vrS$i se na osnovu tehnicke
dokumentacije.
Na glavnom ulazu u Fakultet nalazi se tabla sa natpisom naziva Fakulteta.

Clan 8.
Spratovi u Fakultetu obiljezavaju se rimskim brojem.
Prostorije u Fakultetu obiljeZavaju se arapskim brojem, tako da se od prostorije od ulaza
u prizemlje prva soba lijevo obiljezava sa brojem 1 1 dalje.

Clan 9.
Obiljezavanje prostorija u Fakultetu vrsi se pomocu plocica na kojima je naznacen naziv
ucionice, naziv prostorije i ime zaposlenika odnosno saradnika koji radi u prostoriji,
njegova funkcija, odnosno naziv radnog mjesta.
IV OBAVJESTAVANJE

Clan 10.

Sluzbena obavjestenja koja se odnose na sve zaposlenike objavljuju se na oglasnoj tabli
Fakulteta ( koja je zakljucana ), a koja se nalazi u holu Fakulteta.

Sluzbena obavjestenja koja se odnose na studente objavljuju se na oglasnoj tabli
Fakulteta koja se nalazi na prvom spratu lijevo od centralnog stepenista.

Radi nesmetanog odvijanja nastave ostala vaZna obavjeStenja nalaze se na oglasnim
tablama kod ulaza (auli ) Fakulteta i ispred svake Katedre ( Zavoda ).

Svaka Katedra ( Zavod ) daje svoja obavjestenja samo na odredenoj oglasnoj tabli.
Za oglasnu tablu namjenjenu Katedri (Zavodu ) odgovoran je sef organizacione jedinice

V ULAZAK, IZLAZAK | BORAVAK U ZGRADI FAKULTETA, POSJETE
FAKULTETU

1.Ulazak, izlazak i boravak u zgradi Fakulteta
Clan 11.

U Fakultet se ulazi na mjestu koje je za tu svrhu odredeno i posebno obiljezeno.
Ulaz u zgradu Fakulteta moZe biti glavni i sporedni.



Clan 12.

Glavni ulaz u zgradu Fakulteta otvara se radnim danom u 6,30 sati, a u neradne dane u
08,00 sati.

Zaposlenici, studenti, korisnici poslovnih prostora i druga lica mogu boraviti u zgradi
Fakulteta do 19,00 sati.

O otvaranju i zatvaranju ulaza u zgradu Fakulteta staraju se ¢uvari objekta - portiri.

Clan 13.

Boravak u zgradi Fakulteta poslije 19,00 sati dozvoljen je ako su u pitanju slijedece
aktivnosti:

-proba odbrane magistarskog / doktorskog rada u prisustvu nastavnika — mentora

- uredenje Casopisa Veterinarija

-1 u drugim slucajevima kada to pismeno odobri Dekan Fakulteta

O ovim aktivnostima mora na vrijeme biti obavijeSten dekan Fakulteta koji za isto daje
pismenu dozvolu.

Clan 14.

Na glavni ulaz u zgradu Fakulteta ulaze zaposlenici, studenti, zakupci poslovnih prostora
i sva ostala lica koja po bilo kojem osnovu dolaze u Fakultet.

Na sporedni ulaz u zgradu Fakulteta (desno od glavnog ulaza ) ulaze vlasnici —drzaoci
malih Zivotinja (psi,macke i1 druge male Zivotinje) prilikom potrebe za specijalistickim
vetrinarskim pregledom a, nacin prijema, postupak sa Zivotinjama i druga relevantna
pitanja reguliSu se posebnim pravilnikom Fakulteta.

Na veliku kapiju (ulaz iz ulice Envera Sehovi¢a) ulaze sva sluzbena vozila Fakulteta,
dobavljac¢i roba za Fakultet, vozila javnog komunalnog preduzeca za odvoz smeca i
povremeni zakupci prostora za prodajne izlozbe (uz pismeno odobrenje Dekana).

Na malu kapiju ( ulaz iz ulice Envera Sehovi¢a) ulaze dobavljagi roba za potrebe
Fakulteta ( Klinika i Tehnicku sluzbu ), vozila javnog komunalnog preduzeca za odvoz
smece i istovar roba za zakupce poslovnih prostora.

Za otvaranje i zatvaranje velike i male kapije staraju se cuvari objekta-portiri.

Clan 15.

U krugu Fakulteta parkiraju se sluzbena vozila Fakulteta i vozila za koja postoji pismeno
odobrenje dekana Fakulteta.



Parkiranje privatnih vozila zaposlenika, korisnika poslovnih prostora i drugih lica u krugu
Fakulteta nije dozvoljeno osim sa pismenim odobrenjem dekana Fakulteta.

Clan 16.
Kljuc¢evi od glavnog i sporednog ulaza u zgradu Fakulteta, velike i male kapije nalaze se
kod ¢uvara objekta - portira, a duplikati su pohranjeni kod Domacina zgrade ili drugog
lica koje odredi dekan Fakulteta.
Klju¢evi od ostalih prostorija Fakulteta nakon zavrSetka radnog vremena, nalaze se na
portirnici kod ¢uvara objekta - portira, a duplikati su pohranjeni kod Domacina zgrade ili
drugog lica koje odredi dekan Fakulteta.
2.Posjete Fakultetu

Clan 17.

Posjetilac koji ulazi u zgradu Fakulteta duzan je zaposleniku ¢uvaru objekta — portiru na
portirnici navesti razlog posjete, navodeci lice ili Sluzbu Fakulteta koje Zeli posjetiti.

Cuvar objekta- portir najavljuje i utvrduje moguénost posjete.

Ako nakon najave utvrdi da posjetilac ne moze uci u zgradu Fakulteta, ¢uvar objekta-
portir ne¢e dozvoliti posjetiocu da ude u zgradu Fakulteta.

Clan 18.
Posjetilac Fakulteta kojem je dozvoljen ulazak u zgradu Fakulteta duZan je da na
portirnici Fakulteta ostavi li¢ni identifikacioni dokumenat ( licnu kartu, pasos, vozacku
dozvolu ili drugi dokumenat sa fotografijom ), nakon ¢ega mu Cuvar objekta — portir
uruc¢uje odgovarajuu plastificiranu propusnicu koja omogucava kretanje u zgradi
Fakulteta.
Zaboravljeni identifikacioni dokumenti predaju se sefu obezbjedenja

Clan 19.

Posjetilac je duzan da propusnicu pric¢vrsti na vidno mjesto gornjeg djela svoje garderobe
( rever, kragnu ili slicno ) 1 samo tako moZe da se kre¢e kroz zgradu Fakulteta.

Nadzor nad kretanjem posjetilaca u zgradi Fakulteta vrSe ¢uvari objekta— portiri .



Clan 20.
Sve posjete se upisuju u Knjigu evidencija ulazaka u zgradu Fakulteta.

U knjigu iz prethodnog stava unose se licni podaci posjetioca, razlozi posjete.kome ide u
posjetu, te vrijeme ulaska i vrijeme izlaska iz zgrade Fakulteta.

Clan 21.

Dekan ili sekretar Fakulteta mogu ¢uvaru objekta — portiru najaviti dolazak lica koje se
moze propustiti u zgradu Fakulteta bez ostavljanja licnog dokumenta na portirnici, ali se 1
tada posjetiocu daje odgovarajuca propusnica i evidentiraju njegovi li¢ni podaci u Knjigu
evidencije ulazaka u zgradu Fakulteta.

Clan 22.

Posjetioci koji se nalaze u zgradi Fakulteta ne smiju narusavati mir niti na bilo koji naéin
ometati redovno poslovanje Fakulteta.

U slucaju da posjetilac u zgradi Fakulteta narusava mir ili ometa redovno poslovanje
Fakulteta, ¢uvari objekta— portiri su duzni da preduzmu odgovaraju¢e mjere kako bi taj

posjetilac bio udaljen iz zgrade Fakulteta.

Clan 23.

Ulazak novinara filmsko i televizijsko snimanje u zgradi Fakulteta mogu se vrsiti samo
po pismenom odobrenju Dekana Fakulteta.

Kontrolu posjetilaca vr§e ¢uvari objekta — portiri , koji vrSe i nadzor nad ponaSanjem
posjetilaca u skladu sa ovim Pravilnikom.

VI DISCIPLINSKA | MATERIJALNA ODGOVORNOST STUDENATA ZBOG
POVREDE OBAVEZA | PRAVILA KUCNOG REDA

Clan 24.
Nastava se odvija u petodnevnoj radnoj sedmici, prema utvrdenom rasporedu.
Clan 25.
Zabranjeno je kasniti na ¢as nastave studentima i nastavnicima.
Studenti koji nisu na vrijeme stigli na nastavu, moraju pricekati pocCetak slijedeceg sata
pred zgradom ili u auli Fakuleta.

Ako nastavnik zakasni na sat, asistent obavijestava o tome prodekana za nastavu
Fakuleta.



Clan 26.

U ucionicu / amfiteatar studenti ulaze samo zajedno sa nastavnikom kojeg su duzni
pricekati pred ulaznim vratima tih prostorija.

Clan 27.

Za vrijeme boravka u zgradi Fakulteta, studenti moraju postivati sve zahtijeve osoblja za
odrzavanje reda, ¢istoce i discipline.

Clan 28.

Student koji narusi red, odnosno svojim ponasanjem ili propustanjem odredene obaveze
izvr§i povredu odredaba ovog Pravilnika, snosi disciplinsku odgovornost, a ako je
prouzrokovana materijalna Steta snosi i materijalnu odgovornost.

Odgovornost iz stava 1. ovog ¢lana temelji se na krivnji po¢inioca.
Clan 29.

Prijavu o u€injenoj povredi obaveze/discipline i prouzrokovanju $tete, kada je dosao do
saznanja duZan je podnijeti:

1. svaki student,

2. svaki zaposlenik,

3. prodekan, po sluzbenoj duznosti, i

4. svako lice koje je angazovano na Fakultetu.

Prijava se moZe podnijeti pismeno ili usmeno, i sadrzi narocito:

1. ime 1 prezime studenta ili studenata koji su ucinili povredu obaveza ili

prouzrokovali $tetu,

2. njihovu blizu identifikaciju,

3. opis radnje kojom je ucinjena povreda obaveza/discipline ili prouzrokovana Steta uz
navodenje mjesta, vremena i nacina izvrSenja i

4.dokaze (javnu ispravu, svjedoke, druge dokaze)

Prijava se podnosi Dekanu.
Clan 30.

Odlukom o izricanju disciplinske mjere odreduje se 1 iznos naknade Stete, ako
je Steta prouzrokovana.



Clan 31.

Odgovornost po osnovu prouzrokovanja Stete postoji, ako je radnja ucinjena
namjerno ili iz krajnje nepaznje.

Naknada prouzrokovane Stete obuhvata obicnu (stvarnu) Stetu u visini
stvarnog ostecenja, ukljucujuci i odgovarajuce troskove.

Clan 32.

Za $tetu koju je prouzrokovalo vise lica zajedno, svako odgovara prema doprinosu, a ako
to nije moguce utvrditi odgovaraju svi pocinioci solidarno.

Podstreka¢ i pomaga¢ te onaj koji je pomogao da se odgovorna lica ne otkriju,
odgovaraju solidarno s njima.

Za prouzrokovanu Stetu solidarno odgovaraju i lica koja su je prouzrokovala nezavisno
jedno od drugog, ako se ne mogu utvrditi njihovi udjeli u prouzrokovanoj Steti.

Kada je nesumnjivo da je Stetu prouzrokovalo neko od dvoje ili vise odredenih lica koje
su na neki nafin medusobno povezane, a ne moze se utvrditi koje je od njih Stetu
prouzrokovalo, ta lica odgovaraju solidarno.

Clan 33.

Druge povrede obaveza( discipline ) studenata, disciplinske mjere i naknada Stete,
pokretanje 1 provodenje postupka utvrdivanja odgovornosti, rokovi i druga relevantna
pitanja reguliSu se Pravilima Fakulteta 1 posebnim pravilnikom Fakulteta.

VII KONTROLA UNOSENJA I IZNOSENJA STVARI I PREDMETA
Clan 34.

Studentima, zaposlenicima i drugim licima zabranjeno je unoSenje svih stvari i predmeta
koji nisu povezani sa redovnom djelatnos¢u Fakulteta, odnosno za obavljanje poslova i
radnih zadataka za odredeno radno mjesto, izuzev uz pismeno odobrenje dekana
Fakulteta.

Za stvari predmete koji se sluzbeno unose i iznose iz Fakulteta, a sluZze za potrebe
Fakulteta, mora postojati pismeno odobrenje od ovlaS¢enog lica.

Clan 35.
Televizijski i radio snimatelji, mentorski rad, humanitarne aktivnosti, javni, kulturni i

sportski aktivisti lica i organizacija izvan Fakulteta, ne mogu u Fakultetu obavljati bilo
kakve aktivnosti bez pismene dozvole dekana Fakulteta.



VIl  ZASTITA LJUDI, IMOVINE,OBJEKATA I PROSTORA FAKULTETA
Clan 36.

Za obavljanje poslova fizicke i tehni¢ke zaStite zaposlenika, nepokretne i pokretne

imovine Fakulteta organizovana je unutrasnja sluzba zastite koju po sistematizaciji radnih

mjesta Fakulteta obavljaju Cuvari objekta-portiri i sef obezbjedenja.

Clan 37.

Radno vrijeme zaposlenika ¢uvara objekta- portira je organizovano u smjenama prema
posebno utvrdenom rasporedu- U turnusu

Clan 38.

Zaposlenici Cuvari objekta- portiri koji obavljaju poslove fizicke zastite zgrade, imovine i
prostora ovlasteni su za poduzimanje slijede¢ih mjera i radnji:

1. Upozoriti lice da se udalji od prostora ili objekata koji se S§tite, ako se takvo
neovlasteno lice nalazi ili zadrZava na tom prostoru odnosno objektu,

2. Sprijeciti neovlastenom licu ulaz u prostor ili objekte koje osiguravaju,
3. Zadrzati lice koje je na prostoru ili objektima koje Stite 1 koje su zatekli u izvrSenju
krivicnog djela ili druge protivpravne radnje do dolaska radnika organa unutrasnjih

poslova,

4. Sprijeciti neovlasten prolazak/izlazak/ulazak vozila ili lica sa prtljagom u /iz uvanog
prostora, kao i obavljanje pregleda takvih vozila i lica.

Clan 39.

Zaposlenici Cuvari objerkta - portiri prilikom obavljanja poslova fizicke i tehnic¢ke zastite
utvrdenih Pravilnikom o radu u okviru datih ovlaStenja duzni su:

1. Sa posjetiocima Fakulteta postupiti na na¢in ureden ¢lanom 17. do 23.ovog Pravilnika.

2. Osposobiti se za rukovanje sa sredstvima za gaSenje pozara, upoznati sa njihovim
rasporedom, te sa postupkom u slu¢aju pozara na nacin utvrden posebnim pravilnikom,

3. Odrzavati ¢isto¢u na radnom mjestu,

4. Redovno obilaziti prostorije Fakulteta i obi¢i zgradu Fakulteta sa svih strana svakih
dva sata u toku dezure,
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5. Zabraniti ulaz i okupljanje u prostoriji portirnice svim licima osim zaposlenicima na
tom radnom mjestu,

6. Prilikom telefonskih poziva spojiti trazenu osobu bez uzimanja podataka (ime,
profesija izuzev na trazenje osobe da ostavi poruku)

7. - Prije primopredaje posla:
1.sva svjetla pogasiti
2.sva vrata zakljucati
3.sve prozore zatvoriti
4.zapisati u svesku dezurstva sva zapazanja o dogadajima koji su se desili za vrijeme
njegove smjene i 0 tome upoznati radnog kolegu kome predaje smjenu,

- Obaviti primopredaju posla 10 minuta prije napustanja radnog mjesta,

- Nakon prijema smjene u svesku zapisati sva zapazanja ili nepravilnosti koje su ostale
nakon radnog vremena radnog kolege od koga je primio smjenu,

8. Voditi racuna da se poslije vremena utvrdenog u ¢lanu 12. stav 2. ovog Pravilnika niko
ne nalazi u zgradi Fakulteta osim lica koja imaju pismenu dozvolu dekana Fakulteta.

IX PROTIVPOZARNA ZASTITA
Clan 40.

ProtivpoZarna zaStita vrSi se u svim objektima i prostorijama Fakulteta 1 njegovoj
neposrednoj okolini.

Skup mjera 1 radnji kao 1 vrsta, koli€ina, raspored sredstava za sprijeCavanje izbijanja 1
Sirenja pozara kao i spaSavanje ljudi i materijalnih dobara, prava, obaveze i odgovornosti
organa 1 lica u slu€aju izbijanja 1 otklanjanju pozara i1 druga pitanja vezana za otkrivanje,
sprijecavanje 1 preduzimanje preventivnih mjera zastite od poZara utvrduju se posebnim
pravilnikom Fakulteta.

Clan 41.
Organi, zaposlenici 1 studenti u€estvuju u sprovodenju 1 unapredenju mjera zastite od
pozara u skladu sa zakonom, Planom zastite od poZara, Programom myjera i aktivnosti za
zastitu od pozara i posebnim pravilnikom Fakulteta.

Clan 42.
Tehnic¢ka sluzba — domacin zgrade i Sef obezbjedenja brinu se o vrSenju redovnog

pregleda vatrogasnih aparata, ispravnosti hidranata, kao i nabavci potrebne opreme i
obuci zaposlenika za rukovanje protivpozarnim sredstvima.
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Clan 43.

Sve vatrogasne sprave, aparati za gasenje pozara, hidranti moraju da budu u ispravnom
stanju 1 moraju se nalaziti na ta¢no odredenom mjestu.

Mjesta gdje se nalaze vatrogasne sprave moraju biti vidno oznacena posebnim oznakama.
Clan 44.

Prilaz vatrogasnim spravama mora da bude obezbijeden i zabranjeno ih je zatrpavati bilo
kakvim materijalom koji bi otezao njegovo aktiviranje.

Clan 45.

Pri izvodenju radova, adaptaciji, rekonstrukciji objekata, ugradnji uredaja i opreme u tim
objektima obavezno se primjenjuju propisani tehnicki normativi zastite od pozara.

Clan 4e6.

Na Fakultetu je zabranjena upotreba dodatnih grijalica, reSoa i drugih uredaja koji
oslobadaju toplotnu energiju.

Izuzetak iz prethodnog stava je u prostorijama u kojima ne postoji drugi nacin
zagrijavanja, i u kojima je to neophodno za obavljanje redovnog poslovanja, pod uslovom
da uredaji koji oslobadaju toplotnu energiju imaju termo regulator 1 odgovarajucu zastitu,
te da su isti instalirani na vatrootpornoj podlozi i da za njega postoji pismeno odobrenje
dekana Fakulteta.
X ZABRANA PUSENJA

Clan 47.

Pusenje je zabranjeno u svim radnim prostorijama Fakulteta .
PuSenje je zabranjeno na radnim sastancima organizovanim u prostorijama Fakulteta

Clan 48.

Izuzetno od odredbe ¢lana 47. ovog Pravilnika, dekan ¢e po potrebi odlukom odrediti
prostoriju, odnosno prostor u kojem je pusenje dozvoljeno.

U prostoriji odnosno prostoru u kojem je pusenje dozvoljeno, mora biti vidno istaknut
odgovarajuc¢i znak «DOZVOLJENO PUSENJE».
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Clan 49.
Na mjestima gdje je dozvoljeno pusenje ne smije se nalaziti zapaljivi materijal i ta mjesta
moraju biti opremljena metalnom posudom u kojoj se nalazi voda.
XI OBEZBJEDENJE RADNIH PROSTORIJA

Clan 50.

Nastavnicima, sluzbenicima i ostalom osoblju Fakulteta nije dozvoljeno da poslije radnog
vremena iznose klju¢eve od prostorija Fakulteta.

Clan 51.
Spremacice koje rade na odrZavanju Cistoe duZzne su da poslije ¢iS¢enja prostorija,
zatvore prozore, ugase svijetla i zakljucaju vrata, a kljuceve predaju Cuvaru objekta —

portiru.

O svakom nestanku kljuéa od prostorija obavjeStava se domacdin zgrade i Sef
obezbjedenja.

Clan 52.
Ako se prilikom obilaska prostorija Fakulteta nade neobezbijeden ili strogo povjerljiv
materijal, pecat, Stambilj, kljucevi od kase i sl. preduzimaju se mjere da se takav materijal
obezbijedi zaklju¢avanjem ili prenoSenjem na odgovaraju¢e mjesto do pocetka radnog

vremena.

O svemu ovome obavjeStava se Sef organizacione jedinice radi provodenja odgovarajucih
mjera, a Sef obavjestava Dekana Fakulteta.

Clan 53.
Prijavljivanje kvarova i zahtjeva za intervencije i1 usluge u vezi sa koriStenjem prostorija i
inventara podnose se pismeno domacinu zgrade ili licu ovlastenom od dekana Fakulteta.
XIT POSTUPAK SA NADENIM STVARIMA

Clan 54.

Nadene stvari u ucionicama, zajednickim prostorijama i1 kancelarijama predaju se Sefu
obezbjedenja koji o tome sacinjava zabiljesku i obavjestava Sefa organizacione jedinice.
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XI1Il ODRZAVANJE ZELENIH POVRSINA I DVORISTA
Clan 55.

Zelene povrsine 1 dvoriste Fakulteta imaju se odrzavati Ciste 1 uredne o ¢emu su se duzna
starati domacin zgrade i zato zaduZeno lice.

Travnjaci se trebaju redovno kositi.

Sadnice moraju biti redovno ocis¢ene i okopane.

XIV OSTALE DUZNOSTI STUDENATA I ZAPOSLENIKA FAKULTETA
1.DuzZnosti studenata
Clan 56.
Student je duzan na Fakultet dolaziti pristojno odjeven.
Na ¢asovima vjezbi studenti obavezno nose bijele mantile.
Student je duzan ¢uvati imovinu Fakulteta.

Student je duzan da se pona$a na nacin kojim se u punoj mjeri postuje licnost nastavnika,
struénog saradnika, dekana i ostalih zaposlenika Fakulteta.

2.Duznosti zaposlenika
Clan 57.

-Zaposlenici Fakulteta duZzni su radno vrijeme koristiti kontinuirano za obavljanje svojih
radnih zadataka.

-Na radnim mjestima trebaju biti najmanje 10 minuta prije pocetka radnog vremena, a u
sluaju sprijeCenosti dolaska na posao javiti neposrednom rukovodiocu ili dekanu
Fakulteta.

- Da na radnom mjestu i1 tokom kretanja u zgradi Fakulteta nosi akreditaciju pri¢vrs¢enu
na vidno mjesto gornjeg djela svoje garderobe ( rever, kragnu ili sli¢no ) .

-U odnosu prema studentima i strankama duzni su se ponasati u granicama sluzbenih
ovlaS¢enja na nacin da se poStuje li¢nost i dostojanstvo studenta i gradanina.

-Da opremu 1 sredstva Fakulteta koriste sa paznjom dobrog domacina i u skladu sa
njihovom namjenom.

-Da se pridrZzavaju propisanih mjera zastite od poZara.

- Da na posao dolaze pristojno odjeveni.
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Za vrijeme boravka u Fakultetu zaposleniku je zabranjeno:

-boravak u pripitom stanju ili pod dejstvom drugog narkotickog sredstva

-pusenje u prostorijama Fakulteta osim u prostorijama koje su odlukom odredene za te
svrhe

XV ZAVRSNE ODREDBE 5
Clan 58.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja ,a isti ¢e se objavljiviti na oglasnoj ploci
Fakulteta.

Izmjene i dopune Pravilnika vrSe se na nacin i po postupku predvidenom za njegovo
donosenje.

Tumacenje Pravilnika i pojedinih njegovih odredbi vr$i Upravni odbor Fakulteta.
Clan 59.

Za prakti¢nu primjenu odredaba ovog Pravilnika mogu se praviti izvodi iz Pravilnika ( za
oglasne table 1 sl.) ili odgovarajuéa uputstva za preciznije regulisanje pojedinih pitanja.

Izvodi su dio Pravilnika i moraju biti u skladu sa njim .
Clan 60.

Dekan Fakulteta je duZan sve zaposlenike Fakulteta upoznati sa odredbama ovog
Pravilnika.

Nastavnici 1 struéni saradnici su duZni studente upoznati sa odredbama ovog Pravilnika.
Clan 61.

Na povrede odredaba ovog Pravilnika od strane zaposlenika primjenjuju se odredbe
Zakona o radu i Pravilnika o radu Fakulteta.

Na povrede odredaba ovog Pravilnika od strane studenata primjenjuju se Pravila
Fakulteta — odredbe o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti studenata i poseban
Pravilnik Fakulteta.

Sarajevo 2010. godine
Broj : PREDSJEDNIK UPRAVNOG
ODBORA
Prof. dr. Salko Muratovi¢
Pravilnik oglasen dana :
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