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Na osnovu &lana 135. stav (3) tacka d) Zakona o visokom obrazovanju (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”,
br.: 33/17, 35/20, 40/20 i 39/21) i ¢lana 104. stav (2) tadka f) Statuta Univerziteta u Sarajevu, a postivajuci
prijedlog prodekana za osiguranje kvaliteta, VijeCe Fakulteta na svojoj 9. redovnoj - elektronskoj sjednici
odrzanoj 06.12.2021. godine, donijelo je

ODLUKU

Clan 1.
Vijeée Univerziteta u Sarajevu — Veterinarskog fakulteta donosi Uputstvo o nainu izbora rukovodioca
podorganizacionih jedinica Univerziteta u Sarajevu - Veterinarskog fakulteta.

Clan 2.
Uputstvo iz ¢lana 1. ove odluke stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i web stranici
Fakulteta.

Clan 3.

Odluka stupa na snagu danom donoSenja.
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2. Prodekani Fakulteta,
3. Sekretar Fakulteta,
Sluzba za pravne i personalne poslove,
5. U evidenciju Vijeéa,
6. ala.
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UNIVERZITET U SARAJEVU
VETERINARSKI FAKULTET

UPUTSTVO

O NACINU IZBORA RUKOVODIOCA PODORGANIZACIONIH JEDINICA
UNIVERZITETA U SARAJEVU - VETERINARSKOG FAKULTETA

Sarajevo, decembar 2021. godine.



Na osnovu &lana 135. stav (3) tatka d) Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo” br.: 33/17, 35/20 40/20 i 39/21) i ¢lana 104. stav (2) tatka f) Statuta Univerziteta u
Sarajevu te na osnovu prijedloga prodekana za osiguranje kvaliteta, Vijece Fakulteta na 9.
redovnoj - elektronskoj sjednici odrZanoj 06.12.2021. godine, donosi

UPUTSTVO O NACINU IZBORA RUKOVODIOCA PODORGANIZACIONIH
JEDINICA UNIVERZITETA U SARAJEVU - VETERINARSKOG FAKULTETA

I OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

(Predmet uputstva)

Ovim Uputstvom bliZe se ureduje postupak provodenja izbora rukovodioca podorganizacionih
jedinica Univerziteta u Sarajevu - Veterinarskog fakulteta (u daljem tekstu: Fakultet).

Clan 2.
(Definicije i pojmovi)

(1) Pojmovi koristeni u Uputstvu imaju slijedece znalenje:

(2) Podorganizacione jedinice Fakulteta su: Katedre, Veterinarski klini¢ki centar sa
pripadajuéim klinikama (u daljem tekstu: VKC), Veterinarski institut sa pripadajucim
laboratorijama.

(3) Rukovodioci podorganizacionih jedinica iz stava 2. ovog ¢lana su Sef katedre, Sef VKC-a,
Sef Veterinarskog instituta.

Clan 3.
(Gramatic¢ka terminologija)

Gramati¢ka terminologija koriStenja muskog ili Zenskog roda za pojmove u ovom uputstvu
ukljucuje oba roda.

II. KANDIDATURA ZA IZBOR RUKOVODIOCA PODORGANIZACIONE JEDINICE
Clan 4.
(Biracko pravo)

Pravo glasanja za $efa podorganizacionih jedinica imaju ¢&lanovi kolegija podorganizacionih
jedinica Fakulteta navedeni u ¢lanu 7. ovog uputstva.



Clan 5.
(Princip tajnosti glasanja i glasacki listi¢)

(1) Izbor Sefova podorganizacionih jedinica vr§i se putem tajnog glasanja uposlenika
popunjavanjem glasackog listica.

(2) Glasagki listié mora biti naslovljen sa ,Glasacki listi¢ za izbor Sefa (navesti naziv
podorganizacione jedinice), ovjeren pedatom Fakulteta i potpisom predsjednika Komisije
za provodenje izbora te sadrzavati imena i prezimena kandidata za $efa podorganizacione
jedinice poredana abecednim redom.

(3) Validnim glasanjem se smatra svaki glasacki listi¢ na kome je zaokruZen samo jedan od
ponudenih kandidata.

Clan 6.
(Biracke liste)

(1) Komisija za provodenje izbora (u daljem tekstu: Komisija) mora najkasnije 10 radnih dana
prije odrZavanja izbora utvrditi biratku listu za svaku podorganizacionu jedinicu.

(2) Utvrdene biracke liste usvaja Vijeée Fakulteta prije odrzavanja izbora.

(3) Natin imenovanja i sastav Komisije je blize odreden u ¢lanu 8. Uputstva.

Clan 7.
(Kandidiranje)

(1) Postupak kandidiranja i prikupljanja prijedloga kandidata za Sefa podorganizacione
jedinice ne mozZe biti duZi od 15 radnih dana od dana objave za dostavljanje prijedloga za
izbor.

(2) Postupak kandidiranja vrsi se na sjednici kolegija svake podorganizacione jedinice.

(3) Kolegij Katedri i VKC-a &ini pripadajuce akademsko osoblje, odnosno nastavnici i
saradnici (visi asistenti i asistenti), kao i nau¢no i istrazivatko osoblje izabrano na osnovu
odredbi Zakona o nauénoistrazivackoj djelatnosti.

(4) Kolegij Veterinarskog instituta &ini rukovodno osoblje laboratorija u njegovom sastavu,
pripadajuée nau¢no i istraZivatko osoblje izabrano na osnovu odredbi Zakona o
naudnoistraziva€koj djelatnosti , kao i menadZer kvaliteta.

(5) Za %efove Katedri, Sefa VKC-a i Sefa Veterinarskog instituta mogu se kandidirati
pripadajuéi ¢lanovi akademskog osoblja u zvanju nastavnika. Prodekani Fakulteta ne mogu
biti kandidirani za rukovodioca podorganizacionih jedinica.

(6) Sjednice kolegija iz stava (2) ovog €lana sazivaju i njima rukovode postojeci Sefovi po
ovlastenju podorganizacionih jedinica. O toku i ishodima sjednice vodi se zapisnik.

(7) Za odrzavanje validne sjednice kolegija mora biti osiguran kvorum, odnosno prisustvo
najmanje natpoloviénog broja svih ¢lanova kolegija.

(8) Svaki kandidat za poziciju $efa obavezno prilaZe sljede¢u dokumentaciju:

a. zivotopis (CV);



b. program rada za predstoje¢i mandatni period, koji obavezno ukljuCuje aspekte
nastavnog, nau¢no-istraZivatkog i struéno-operativnog rada te financijskog
poslovanja (primjenjivo za poziciju $efa VKC-a i $efa Veterinarskog instituta),
c. kao i druge relevantne aspekte rada date podorganizacione jedinice.
(9) Sljedeéeg radnog dana nakon odrZavanja sjednice iz stava (2) ovog ¢lana, rukovodilac sjednice
dostavlja predsjedniku Komisije zapisnik zajedno sa listom predloZenih kandidata za Sefa i
dokumentacijom iz stava (8) ovog ¢lana.
(10)Na osnovu zaprimljenih kandidatura Komisija izraduje biracku listu iz €lana 6. ovog
Uputstva.

(11) Ukoliko se za poziciju Sefa podorganizacione jedinice ne prijavi niti jedan kandidat, dekan
Fakulteta donosi odluku kojom d¢e ovlastiti lice koje ¢ée obavljati poslove Sefa date
podorganizacione jedinice.

I11. IZBOR RUKOVODILACA PODORGANIZACIONIH JEDINICA

Clan 8.
(Pokretanje izbora)

(1) Odluku o pokretanju izbora donosi dekan Fakulteta. Odlukom o pokretanju izbora dekan
imenuje i Komisiju za provodenje izbora za svaku podorganizacionu jedinicu, te odreduje
datum, vrijeme i mjesto provodenja izbora.

(2) Komisija ima tri ¢lana: jedan od prodekana Fakulteta, jedan uposlenik SluZbe za pravne i
personalne poslove Fakulteta te jedan &lan kolegija podorganizacione jedinice koji ne moze
biti kandidat za 3efa podorganizacione jedinice.

(3) U Komisiju se imenuje i zamjenski ¢lan takoder iz reda ¢lanova kolegija podorganizacione
jedinice koji ne moZe biti kandidat za $efa podorganizacione jedinice.

(4) Svi imenovani &lanovi Komisije moraju dati pismenu sagalasnost na imenovanje.

(5) Pokretanje postupka izbora mora zapodeti najkasnije 30 dana nakon stupanja na snagu
ovog uputstva, odnosno najkasnije 30 dana prije isteka mandata Sefova podorganizacionih
jedinica izabranih na osnovu odredbi ovog uputstva.

Clan 9.
(Postupak izbora i imenovanja)

(1) Kandidat za Sefa podorganizacione jedinice bira se na izbornoj sjednici kolegija
podorganizacione jedinice tajnim glasanjem putem glasackog listi¢a definisanog u Clanu 5.
Uputstva.

(2) Izbornom sjednicom rukovodi predsjednik Komisije, a zapisnik vodi zapisniCar kojeg
odreduje Sekretar Fakulteta.



(3) Na pocetku sjednice predsjednik Komisije konstatuje postojanje kvoruma iz ¢lana 6. stav
(7) Uputstva na osnovu bira¢ke liste iz ¢lana 5. Pravilnika, listu kandidata te ispravnost
biracke kutije i biratkog mjesta.

(4) Nakon toga, na osnovu liste kandidata, predsjednik Komisije poziva svakog od kandidata
da u vremenu od maksimalno 20 minuta prezentira svoj program rada za predstojeci
mandatni period.

(5) Nakon prezentacije programa rada svih kandidata, predsjednik Komisije otvara diskusiju
tokom kojom daje moguénost postavljanja pitanja kandidatima.

(6) Nakon diskusije slijedi tajno glasanje prisutnih ¢lanova kolegija podorganizacione jedinice
putem glasackog listi¢a i redoslijedom definisanim u birackoj listi. Pri tome, Komisija vodi
racuna o tajnosti glasanja.

(7) Po zavrienom glasanju, Komisija prebrojava glasove i proglasava rezultate glasanja.

(8) Ako se u prvom izbornom krugu postupak izbora provodi samo za jednog kandidata koji
ne dobije natpoloviénu vedinu glasova svih ¢lanova kolegija podorganizacione jedinice,
postupak izbora se ne ponavlja, ve¢ se ponavlja postupak kandidiranja i izbora.

(9) Ako se u prvom izbornom krugu postupak izbora provodi izmedu dva kandidata, a niti
jedan od njih nije dobio natpoloviénu vedinu glasova svih Clanova kolegija
podorganizacione jedinice Fakulteta, u drugi izborni krug ulazi kandidat koji je dobio ve¢i
broj glasova.

(10) Ako se u prvom izbornom krugu bira izmedu dva kandidata i oba dobiju isti broj glasova,
postupak izbora se ponavlja s oba kandidata.

(11) Ako se u prvom izbornom krugu bira izmedu tri ili vi$e kandidata, a niti jedan ne dobije
natpoloviénu veéinu glasova svih &lanova kolegija podorganizacione jedinice, u drugi
izborni krug ulaze dva kandidata koji su dobili najve¢i broj glasova.

(12) Izabran je kandidat koji dobije natpoloviénu vecinu glasova svih ¢lanova kolegija
podorganizacione jedinice te tako postaje kandidat za Sefa podorganizacione jedinice kojeg
konac¢no imenuje Vijeée Fakulteta.

(13) U sluéaju da kolegij podorganizacione jedinice ne izabere $efa niti u ponovljenom glasanju,

dekan Fakulteta donosi odluku kojom ¢e ovlastiti lice koje ¢e obavljati poslove Sefa date
podorganizacione jedinice, a najduze Sest mjeseci.

IV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 10.
(Izmjene i dopune Uputstva)

Izmjene i dopune ovog uputstva vrie se na nacin i po postupku po kojem se donosi uputstvo.

Clan 11.
(Tumacenje Uputstva)

Tumacenje odredbi ovog uputstva daje Vijece Fakulteta.



Clan 12.
(Stupanje na snagu)

Uputstvo stupa na snagu danom donogenja i objavice se na oglasnoj plo¢i i web stranici Fakulteta.

i \
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Broj: 02-12-943-3/21
Sarajevo, 06.12.2021. godine



